ИНСТРУКЦИЯ
по работе с дистанционными курсами
· изучение теоретического материала
· промежуточное тестирование
· получение консультации преподавателей
· поиск справочного материала в электронной библиотеке
Работа с дистанционными курсами
Курс обучения формируется из блоков.
К блокам прикрепляются темы лекций для самостоятельного изучения, 
которые можно скачать.
В конце каждого блока Вам предстоит пройти тест.
1. За первый день вы должны: 
- Скачать и изучить  электронные материалы: 
Блок 1 – «Подготовительный этап»,
- Скачать и посмотреть видеозапись первого дня занятий, видеоуроки «Введение» и «Урок 1»
- Скачать и  ответить на вопросы теста по блоку 1. (Для этого в тесте правильный ответ выделить зеленым цветом). 
- Тест с ответами прислать до 14.00 ч.  на электронную почту – prepod2165441@yandex.ru
1. За второй день вы должны: 
- Скачать и изучить  электронные материалы: 
Блок 2 – «Начало работы».
- Скачать и посмотреть видеозапись первого дня занятий.
- Скачать и  ответить на вопросы теста по блоку 2. (Для этого в тесте правильный ответ выделить зеленым цветом). 
- Тест с ответами прислать до 14.00 ч.  на электронную почту – prepod2165441@yandex.ru
2. За третий и четвертый день
- Изучить электронные материалы по Блоку 3 «Основные хозяйственные операции
и работа с документами».
- Скачать и посмотреть  видеозапись второго дня занятий.
- Скачать и  ответить на вопросы теста по блоку 3. (Для этого в тесте правильный ответ выделить зеленым цветом).
- Тесты с ответами прислать до 14.00 ч.  на электронную почту – prepod2165441@yandex.ru
3. В пятый день:
- Изучить электронные материалы по Блоку 4 «Получение результативной информации 
и составление отчетности».
- Скачать и посмотреть  видеозапись третьего дня занятий.
- Скачать и  ответить на вопросы теста по блоку 4. (Для этого в тесте правильный ответ выделить зеленым цветом).
- Тесты с ответами прислать до 14.00 ч.  на электронную почту – prepod2165441@yandex.ru
В течение всего времени вы можете задавать вопросы преподавателю  по электронной почте.
Выполнение самостоятельной работы с материалами и решение тестовых заданий ОБЯЗАТЕЛЬНО!
Решение тестовых заданий будет оцениваться преподавателем по 5-бальной системе и выставляться в журнал. Эти оценки будут учитываться при итоговой аттестации.
Обратная связь
Для связи с нами существует несколько вариантов:
- Электронная почта: prepod2165441@yandex.ru
- Телефон: 8(347)291-26-29, 8 927 932 28 01
- Техническая поддержка: poluektov.aa@bashkortostan.ru, 8 917 773 82 45
Уважаемые слушатели, просим придерживаться Вас данной инструкции, 
и желаем успехов в обучении!
